Hinweise zum Praktikum

1. Verhalten im Betriebspraktikum

I! Du bist als Praktikant Gast im Praktikumsbetrieb; sei daher pinktlich héflich und ordentlich !!

Jeder Betrieb hat eine Betriebsordnung - Frage vor dem Praktikumsbeginn nach den wichtigsten
Regeln, damit du diese kennst und dich nach ihnen richten kannst.

Sei aufmerksam und zeige dich interessiert, frage nach Aufgaben, die du (ibernehmen kannst und
scheue dich nicht um Hilfe zu bitten, wenn es irgendwo klemmt, denn du kannst ja nicht alles

wissen.

Nutze alle dir gegebenen Méglichkeiten, um so viel wie méglich Gber den Beruf und den Betrieb zu
erfahren, respektiere Sonderregelungen wie zum Beispiel die Schweigepflicht.

Gehe sorgsam mit dir anvertrauten Werkzeugen und Arbeitsmitteln um. Melde jede Beschadigung
sofort. Dein Betreuer wird dir helfen mit Problemen umzugehen.

Nimm nichts aus dem Betrieb mit, ohne vorher eine entscheidungsbefugte Person zu fragen, dies
betrifft auch Prospekte, Werbematerial oder Informationsblétter und Proben.

Frage deinen Betreuer, ob er dir bei der Beantwortung der Fragen in deiner Praktikumsmappe
behilflich sein kann. Er kennt die betrieblichen Zusammenhénge und Strukturen.

Bei Erkrankung gib bitt im Betrieb und in der Schule Bescheid. Verletzungen sind meldepflichtig !

Wenn es Probleme gibt - nicht gleich verzagen. Vieles ist ungewohnt und neu — héfliches Fragen
offnet viele TUren. Bedenke zum Ende des Praktikums nach einer ausfihrlichen Beurteilung zu
fragen. Sie ist dir hilfreich bei spateren Bewerbungen.

2. Schulische Hinweise zum Praktikum

Das Praktikum ist eine schulische Veranstaltung. Arbeitsbeginn und ~Ende legt der Betrieb im
Rahmen der geltenden Gesetze fest.

Der Schiler ist wahrend der Arbeit und auf dem direkten Arbeitsweg (ber die Schule versichert.
Das Praktikum ist Bestandteil der schulischen Ausbildung, eine finanzielle Verg(tung entfallt daher.

Unfalle und Krankheit sind umgehend der Schule mitzuteilen. Der Krankenschein ist dem Betrieb
und der Schule vorzulegen.

Wihrend des Praktikums wird eine betreuender Lehrer den Betrieb aufsuchen und sich Ober den
Einsatz des Praktikanten informieren.

Der Praktikant fertigt eine Praktikumsmappe an, und beantwortet die ihm Gbertragenen Aufgaben
und Arbeitsauftrdge gewissenhaft.

Die Auswertung des Praktikums erfolgt in Form einer Anhérung und wird bewertet.

Viel Erfolg !!




Aufgaben

Vervolistandige wahrend des Praktikums die Praktikumsmappe und gestalte sie interessant
und anschaulich !

1.
L.

10.

Formuliere ein Bewerbungsschreiben fiir den Praktikumsbetrieb !
Verfasse deinen Lebenslauf ( Nutze Vorlagen aus dem Internet frage deine Eltern )

Gestalte ein Deckblatt ( Name; Klasse; Schule; Praktikumszeitraum;
Praktikumsbetrieb;

Stelle deinen Praktikumsbetrieb vor. Verwende dazu Informationsmaterial des
Betriebes oder anderes Informationsmaterial

Stelle typische Leistungen deines Betriebes vor ( Tatigkeiten; Produkte; Leistungen )
Solitest du ein Modell oder eine Probe mitnehmen wollen, vergiss bitte nicht zu

fragen.

Erkldre, warum du ausgerechnet diesen Betrieb ausgewahlt hast und welches
Berufsbild du damit verbindest.

Fille alle deine Tatigkeitsberichte gewissenhaft aus.

Lass dir am Ende des Praktikums die Teilnahme bestatigen.
Bitte um eine Beurteilung. ( wenn méglich, in schriftlicher Form auf einem
Firmenbogen; um diese fiir deine Berufsbewerbung nutzen zu kénnen )

Bereite dich zum Auswertungsgesprach im Unterricht auf ein Kolloquium vor.

Das ist eine Form der Anhdrung, bei der du in einem Gesprach tiber dein Praktikum
berichten sollst. ( Nutze deine Aufzeichnungen und deine Kenntnisse zur Gestaltung
eines Vortrages aus dem Deutschunterricht. )

Wichtig !
Sei pinktlich, aufmerksam, héflich und hilfsbereit, denn das ist ein wesentlicher
Schiissel zu einem erfolgreichem Praktikum !







