Hinweise zum Praktikum

1. Verhalten im Betriebspraktikum

I! Du bist als Praktikant Gast im Praktikumsbetrieb; sei daher pinktlich héflich und ordentlich !!

Jeder Betrieb hat eine Betriebsordnung - Frage vor dem Praktikumsbeginn nach den wichtigsten
Regeln, damit du diese kennst und dich nach ihnen richten kannst.

Sei aufmerksam und zeige dich interessiert, frage nach Aufgaben, die du (ibernehmen kannst und
scheue dich nicht um Hilfe zu bitten, wenn es irgendwo klemmt, denn du kannst ja nicht alles

wissen.

Nutze alle dir gegebenen Méglichkeiten, um so viel wie méglich Gber den Beruf und den Betrieb zu
erfahren, respektiere Sonderregelungen wie zum Beispiel die Schweigepflicht.

Gehe sorgsam mit dir anvertrauten Werkzeugen und Arbeitsmitteln um. Melde jede Beschadigung
sofort. Dein Betreuer wird dir helfen mit Problemen umzugehen.

Nimm nichts aus dem Betrieb mit, ohne vorher eine entscheidungsbefugte Person zu fragen, dies
betrifft auch Prospekte, Werbematerial oder Informationsblétter und Proben.

Frage deinen Betreuer, ob er dir bei der Beantwortung der Fragen in deiner Praktikumsmappe
behilflich sein kann. Er kennt die betrieblichen Zusammenhénge und Strukturen.

Bei Erkrankung gib bitt im Betrieb und in der Schule Bescheid. Verletzungen sind meldepflichtig !

Wenn es Probleme gibt - nicht gleich verzagen. Vieles ist ungewohnt und neu — héfliches Fragen
offnet viele TUren. Bedenke zum Ende des Praktikums nach einer ausfihrlichen Beurteilung zu
fragen. Sie ist dir hilfreich bei spateren Bewerbungen.

2. Schulische Hinweise zum Praktikum

Das Praktikum ist eine schulische Veranstaltung. Arbeitsbeginn und ~Ende legt der Betrieb im
Rahmen der geltenden Gesetze fest.

Der Schiler ist wahrend der Arbeit und auf dem direkten Arbeitsweg (ber die Schule versichert.
Das Praktikum ist Bestandteil der schulischen Ausbildung, eine finanzielle Verg(tung entfallt daher.

Unfalle und Krankheit sind umgehend der Schule mitzuteilen. Der Krankenschein ist dem Betrieb
und der Schule vorzulegen.

Wihrend des Praktikums wird eine betreuender Lehrer den Betrieb aufsuchen und sich Ober den
Einsatz des Praktikanten informieren.

Der Praktikant fertigt eine Praktikumsmappe an, und beantwortet die ihm Gbertragenen Aufgaben
und Arbeitsauftrdge gewissenhaft.

Die Auswertung des Praktikums erfolgt in Form einer Anhérung und wird bewertet.

Viel Erfolg !!




Aufgaben

Vervolistandige wahrend des Praktikums die Praktikumsmappe und gestalte sie interessant
und anschaulich !

1.
L.

10.

Formuliere ein Bewerbungsschreiben fiir den Praktikumsbetrieb !
Verfasse deinen Lebenslauf ( Nutze Vorlagen aus dem Internet frage deine Eltern )

Gestalte ein Deckblatt ( Name; Klasse; Schule; Praktikumszeitraum;
Praktikumsbetrieb;

Stelle deinen Praktikumsbetrieb vor. Verwende dazu Informationsmaterial des
Betriebes oder anderes Informationsmaterial

Stelle typische Leistungen deines Betriebes vor ( Tatigkeiten; Produkte; Leistungen )
Solitest du ein Modell oder eine Probe mitnehmen wollen, vergiss bitte nicht zu

fragen.

Erkldre, warum du ausgerechnet diesen Betrieb ausgewahlt hast und welches
Berufsbild du damit verbindest.

Fille alle deine Tatigkeitsberichte gewissenhaft aus.

Lass dir am Ende des Praktikums die Teilnahme bestatigen.
Bitte um eine Beurteilung. ( wenn méglich, in schriftlicher Form auf einem
Firmenbogen; um diese fiir deine Berufsbewerbung nutzen zu kénnen )

Bereite dich zum Auswertungsgesprach im Unterricht auf ein Kolloquium vor.

Das ist eine Form der Anhdrung, bei der du in einem Gesprach tiber dein Praktikum
berichten sollst. ( Nutze deine Aufzeichnungen und deine Kenntnisse zur Gestaltung
eines Vortrages aus dem Deutschunterricht. )

Wichtig !
Sei pinktlich, aufmerksam, héflich und hilfsbereit, denn das ist ein wesentlicher
Schiissel zu einem erfolgreichem Praktikum !




Wird von der Praktikumseinrichtung ausgefiilit.
Zusiitzlich oder alternativ kann auch eine Einschéitzung auf einem Firmenbogen ausgestellt werden.

Teilnahmebescheinigung

Vor- und Zuname:

Schule:

Klasse:

hat vom bis zum

am Schiilerbetriebspraktikum teilgenommen, wurde in folgenden Arbeitsbereichen eingesetzt
und hat einen Einblick in folgende Tétigkeiten gewonnen:

Fehltage wihrend des Praktikums: , davon Tage unentschuldigt.

Bemerkungen:

(Ort, Datum, Unterschrift Praktikumsbetreuer des Betriebes) (Stempel der Praktikumseinrichtung)




Auswertung des Praktikums durch den Betrieb

NAME AES BeINBDES : .. .ooooeeeeeeeeee et eee e e e e eeressseeeersssesanaeeeeeessannes

Der / Die PraKtiKant fin: ..........oooeeeiee et e e eetaases s e e e e sasrassemaaseseennneess s sananeeesaraseees
von der ,, Johann- Christian — Reil — Sekundarschule Halle / Saale

in unserem Betreib ein Praktikum zur Berufsorientierung.

Wir schétzen seine/ ihre Leistung wie nachstehend ersichtlich ein :

Auspragung | Vorbild | Gut | Befriedigend | Ausreichend | Mangelhaft | Nicht
der -lich ausreichend

Kriterien

Flei

Interesse

Plnktlich-
keit

Ordnung

Umgangs-
formen

Teamfahig-
keit

Motivation

( entsprechendes bitte ankreuzen )

Verbale Einschétzung : ( besonders Hervorzuhebendes )

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Betrieblicher Betreuer Die Auswertung wurde mit mir
besprochen / Schaler ( Praktilant)

-----------------------------------------------------------------------------

Unterschrift / Datum( Stempel Firma ) Datum / Unterschrift




Belehrungen
1. Belehrungen in der Schule

Der/ Die Schiller /In  .ovnvssens e

Wurde im Rahmen der Praktikumsvereinbarung iiber folgende Sachverhalte belehrt:

Verhalten im StraRenverkehr / Weg zur Arbeit / Benutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel
Einhaltung der Dienst- und Arbeitsvorschriften
Weisungsrecht ( durch Vorgesetzte ) innerhalb des Betriebes

Allgemeine Arbeitsschutzbestimmungen ( GABS )
Gesundheitsvorschriften { im Rahmen des Einsatzes in gastronomischen Einrichtungen und

im Bereich Lebensmittelhandel nach dem Hygienegesetz )

VVVYV VY

- \ s e mimk
Stact Haly (Oesie)
Felntgiscivis

................................................................................ h -,.,',u.l,:., 2 TICHEATY
Datum / Unterschrift Unterschrift der Selehrenden

2 Belehrung im Betrieb

( Erfasse die Schwerpunkte der Belehrung stichpunktartig und lasse diese vom Leiter deines
Praktikums gegenzeichnen ! )

e L L LT T T L T L e
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
e T L L LT T T T P T
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Datum / Unterschrift Praktikant Unterschrift ( Betrieb )




Berufsbild

( Mein Wunschberuf / diesen Beruf mochte ich erlernen )

Genaue Berufsbezeichnung :

.....
.
Ausbildungsdauer :
:
PP rereeeenanen resermennnrns rerreveneenn reeermennnnans reteessesesssnsstasseeenanns reteseseeesasssennnnensansnnsnsananes reemmmnrnaaaans errennes

Wie bist du auf diesen Beruf aufmerksam geworden, was begeistert dich so, dass du diesen Beruf

erlernen méchtest ?

In welchen Medien hast du dich zu diesem Beruf informiert ? Was stellst du dir unter der
Berufsbezeichnung vor, welche Titigkeiten erwartest du ? ( nach Méglichkeit vorher ausfiillen ? )

---------------------- T T T I T T T T T T T T L L)
----------- L T L T T T L T T T T T T T L e L LR L L]
-------- T L T L L L L LL LTI T T T L LT T
--------- RN NIRRT AR AN RN SSRGS NN NSNS AN R R AR A E RN R AR NERE S SRR
srsmsma ssssrrrmaas ssswrmamas sssnmnmas sssmannass sessmmmans sessmmansas ssssmamas ssssssennsss ssnsmauns ssssmanas ssasmmmas ssssmmmnas SrsEmEEssssssamREmEnS SressmmanEss sEnens

Welche Fahigkeiten und Fertigkeiten sollte man haben, wenn man diesen Beruf ergreift ?

Geistige Fahigkeiten Korperliche Fahigkeiten und Soziale Kompetenzen
Fertigkeiten




Welcher Schulabschluss ist Voraussetzung? ameemdEsaabimne RS AR RS TS AR RS AR e terarereseeseasennnnnanaes .
Welche Schulficher sind besonders wichtig in diesem Beruf ?

Welche beruflichen Perspektiven hat man, wenn man diesen Beruf erlernt? Kann man sich weiter
qualifizieren ? ( Wenn ja, welche Berufe ? )




Einstellungstest
In Mathematik, Deutsch, Geschichte, Erdkunde, Politik und Sozialkunde. Erdkunde:

Schreibe die Antworten in die vorgesehenen Zeilen!

Nenne 5 Planeten unseres Sonnensystems:

Nenne 3 Flisse in Deutschland:

Kreuze diejenige Antwort an, deren Buchstaben in der richtige Reihenfolge nicht den
Namen einer europaischen Stadt ergeben.

a) RASIP b) KEUBARST

c) COSKMOHLT - d) SEDDNER
e) NALCOREB

Geschichte: Kreuze die richtige Antwort an! In welchem Jahr war die
Wiedervereinigung Deutschlands?

O 1945 01990 = ' 01952 0 1992

Politik: Schreibe die Antworten in die vorgesehenen Zeilen! Wie heildt unser/e
aktuelle/r Bundeskanzler/in? Welcher Partei gehért er/sie an?

Mathematik:

Berechne die Ergebnisse innerhalb 1 Minute und kreuze die richtige Antwort an!

Wie viele Sekunden sind 2,5 Min? 0 250 0 1.500 o 150 025
Wie viele Stunden sind 2,5 Tage? 060 053 0 36 072
Was ist 3 x 6.034? 018.102 017912 0 12.068 o 19.802

Ein Smartphone kostet 380€. Der Preis soll um 15% gesenkt werden. Wie viel kostet es
dann?

O 75€ O 323€ O 368€ O 318€
Deutsch:

Was bedeuten diese Fremdw®orter? Markiere die richtige Bedeutung!
Saison: o Vernunft ' o Gelegenheit o Jahreszeit
Addieren: o0 zusammenzéhlen o beschiftigen o markieren
diagonal: o waagrecht o schrag o senkrecht

Konsonant: o Mitlaut o Umlaut o Kosten




Wie viel Liter enthalt ein Barrel Rohsl?
A 175 Liter B 100 Liter C 159 Liter D 191,7 Liter

Welches Gas ist Hauptbestandteil der Luft?
A Stickstoff B Sauerstoff C Argon D Kohlenstoffdioxid

Wer malte das Olgemaide ,Mona Lisa“?

Leonardo da Vinci

Paul Peter Rubens
Camille Corot

Wassily Kandinsky
Keine Antwort ist richtig

Was ist Quecksilber?
ein Gemisch
eine Losung
ein Metall
eine Legierung
Keine Antwort ist richtig.

Aus einem Flugzeug wurde ein Paket geworfen. Bei welchem der Punkte 1 bis 4 kommt
das Paket auf der Erde an?

.E it H "
%l : S

Punkt 1
Punkt 2
Punkt 3
Punkt 4
Keine Antwort ist richtig




Tatigkeitsbericht ( einfach )

Erfasse in einer Ubersicht deine taglichen Arbeiten mit einer ungefahren Zeitangabe !

DatUm @1 e rstene s ssssnanns s s ra s na s o
Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten
Von Bis Kollegen

Datum: et s

Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten
Von Bis Kollegen




Tatigkeitsbericht ( einfach )

Erfasse in einer Ubersicht deine taglichen Arbeiten mit einer ungefihren Zeitangabe !

[0 F 1 (1] 1 SO OROPP PR PR
Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten
Von Bis Kollegen

Datum: s

Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten
Von Bis Kollegen




Tatigkeitsbericht ( einfach )

Erfasse in einer Ubersicht deine téglichen Arbeiten mit einer ungefihren Zeitangabe !

[0 E 711 1 I PP PR

Uhrzeit Uhrzeit | Tétigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten
Von Bis Kollegen

Datum: it

Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten

Von Bis

Kollegen




Tatigkeitsbericht ( einfach )

Erfasse in einer Ubersicht deine taglichen Arbeiten mit einer ungefahren Zeitangabe !

(D] 41 1 OO TSP
Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten
Von Bis Kollegen

Datum: s

Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten
Von Bis Kollegen




Tatigkeitsbericht ( einfach )

Erfasse in einer Ubersicht deine taglichen Arbeiten mit einer ungefahren Zeitangabe !

Datum @ st st s
Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten
Von Bis Kollegen

Datum: e

Uhrzeit Uhrzeit | Tatigkeit und Aufgaben Allein oder mit | Besonderheiten

Von Bis

Kollegen




